РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «БОХАН»

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«29» февраля 2012г.№24                                                                                             п.Бохан    
«О внесении изменений и дополнений в 
Постановление администрации МО «Бохан» 

№8 от 01.02.2012г.»

  В целях реализации ФЗ № 131 от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации» и Устава муниципального образования «Бохан», в  соответствии  с  постановлениями  администрации  муниципального образования «Бохан»  от  01.04.2010 г.  № 33  «Об  утверждении  Порядка  разработки  и  утверждения  административных  регламентов  предоставления  муниципальных  услуг  (оказание    муниципальных  услуг)»,  от    01.07.2010 г.  № 71   «Об  утверждении  реестра  муниципальных  услуг,  исполняемых  администрацией  и  муниципальными  предприятиями  муниципального образования «Бохан»» и повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления,  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Внести изменения и дополнения в Постановление администрации МО «Бохан» от 01.02.2012г. №8 «Об утверждении административного регламента «Регулирование тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса,  надбавок к ценам (тарифам) для потребителей»  (приложение).
2. Приложение 1 читать в новой редакции.
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
 
                 Глава администрации                                                         Чикулева Т.С.
 
 
 
УТВЕРЖДЕН

 Постановлением Главы администрации 
от 29.02.2012г.№24
Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Регулирование тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса,  надбавок к ценам (тарифам) для потребителей»  
1. Общие положения
 1.1. Наименование муниципальной функции и принципы ее осуществления
 Административный регламент (далее-Регламент) по исполнению муниципальной функции «Регулирование тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса и надбавок к ценам (тарифам) для потребителей» (далее-муниципальная функция) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции
1.2.1.Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;
- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 года № 307 "О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам";
- Постановление Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 года №  306  "Об  утверждении  Правил  установления  и  определения  нормативов потребления коммунальных услуг".
- Устав муниципального образования «Бохан»     
1.3. Наименование структуры, осуществляющей муниципальную функцию
         Регулирование тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса и надбавок к ценам (тарифам) для потребителей, входящих в компетенцию органа местного самоуправления осуществляется комиссией по регулированию тарифов и надбавок организаций коммунального комплекса. 
2. Административные процедуры 
 2.1.Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции 
2.1.1. Муниципальная функция по регулированию тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей включает следующие административные процедуры:
- определение методов регулирования тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса;
- установление системы критериев, используемых для определения доступности для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса;
- согласование  производственных  программ  организаций  коммунального комплекса;
- разработка технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций   коммунального   комплекса   по  развитию   систем   коммунальной инфраструктуры;
- проверка  соответствия  проектов  инвестиционных  программ  условиям утвержденного   технического   задания   на   их   формирование   и   проверка обоснованности расчета необходимых для их реализации финансовых потребностей,
- осуществление расчета цен (тарифов) для потребителей;
- участие в разработке проектов договоров, заключаемых в целях развития систем   коммунальной   инфраструктуры,   определяющие   условия   выполнения инвестиционных программ организаций коммунального комплекса;
- осуществление мониторинга выполнения производственных программ и инвестиционных программ;
- привлечение соответствующих организаций для проведения экспертизы;
- подготовка решений  об установлении  тарифов  на товары  и услуги организации коммунального комплекса в размере, обеспечивающем поступление денежных   средств   от   реализации   товаров   (оказания   услуг)   организации коммунального комплекса в объеме, необходимом для выполнения организацией коммунального комплекса производственной и инвестиционной программ, с учетом обеспечения доступности для потребителей товаров и услуг организации коммунального комплекса и установленных предельных индексов;
- публикация принятых решений.
         2.1.2. Предметом регулирования является установление тарифов и надбавок на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей, входящих в компетенцию органов местного самоуправления, установление которых предусмотрено Федеральным законом от 30.12.2004г. №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса».
        2.1.3. Перечень документов, предоставляемых организацией коммунального комплекса:
- производственная программа на регулируемый период действия тарифов, расчет   финансовых   потребностей,   необходимых      для   реализации производственной программы;
- предварительный   расчет   тарифов   на   товары   и   услуги   в   размере, обеспечивающем эти финансовые потребности;
- фактические калькуляции за предшествующий период;
- проект инвестиционной программы;
- расчет   финансовых   потребностей,   необходимых      для   реализации инвестиционной программы, с указанием источников финансирования,
- предварительный расчет тарифов и надбавок на товары и услуги в размере, обеспечивающем эти финансовые потребности,
     2.1.4.       Срок предоставления документов организацией коммунального комплекса по производственной программе:
   производственные программы и соответствующие им расчеты предоставляются не менее чем за три календарных месяца до даты окончания текущего периода действия тарифов на товары и услуги организации коммунального комплекса.
          2.1.5. Проверка представленных документов осуществляется в течение не более 30 календарных дней с момента предоставления организациями коммунального комплекса производственных программ и соответствующих им расчетов. В случае необходимости уточнений, наличия недостоверной или неполной информации от организаций коммунального комплекса запрашивается дополнительная информация в письменной форме с обоснованием запросов. Дополнительную информацию организации коммунального комплекса   представляют не позднее пяти рабочих 
дней после получения запроса.
В случае необоснованности производственной программы или ее несоответствия показателям производственной деятельности, организации коммунального комплекса даются предложения по изменению ее производственной программы для устранения выявленных несоответствий.
         2.1.6  В случае несоответствия рассчитанных тарифов на товары и услуги организации    коммунального    комплекса    финансовым    потребностям    этой организации, необходимым для реализации ее производственной программы, производится перерасчет указанных тарифов.
2.1.7  В случае если рассчитанные тарифы исключают обеспечение доступности для  потребителей  товаров  и  услуг  организации  коммунального  комплекса, организация    коммунального    комплекса    осуществляет    изменение своей производственной программы и проводит перерасчет тарифов на свои товары и услуги.
2.1.8  По завершении проверки обоснованности предоставленных организацией коммунального комплекса расчетов финансовых потребностей, необходимых для реализации    ее    производственной    программы,    и,  соответствующих этим потребностям тарифов на товары и услуги организации коммунального комплекса производственная программа согласовывается.
       Согласование производственных программ и соответствующих им расчетных материалов может осуществляться в течение 45 календарных дней с момента предоставления документов.
       2.1.9     Тарифы на товары и услуги организаций коммунального комплекса на очередной период их действия устанавливаются не менее чем за один календарный месяц до даты окончания текущего периода их действия.
      Тарифы на товары и услуги организации коммунального комплекса устанавливаются на срок не менее одного года.
       Тарифы и надбавки на товары и услуги организации коммунального комплекса утверждаются решением Думы МО «Бохан».
       Решение Думы  включает в себя:
- величину тарифов и (или) их предельных уровней, надбавок;
-дату введения в действие тарифов и (или) их предельных уровней;
-сроки действия тарифов и (или) их предельных уровней, надбавок.
        2.1.10  Срок   предоставления   документов   организацией   коммунального комплекса по инвестиционной программе:
Проект инвестиционной программы, расчет соответствующих ей финансовых потребностей, а также иные документы, предусмотренные техническим заданием, направляются организацией коммунального комплекса в срок, установленный техническим заданием, но не позднее, чем за три календарных месяца до регулируемого периода.
        2.1.11         Соответствие   перечня   представленных   документов   требованиям технического задания проверяется в течение трех рабочих дней.
В случае соответствия перечня представленных документов требованиям технического задания организация коммунального комплекса в письменной форме извещается, о принятии материалов к рассмотрению.
В случае несоответствия перечня представленных документов требованиям технического задания, организации коммунального комплекса в трехдневный срок направляется письменный запрос с указанием документов, которые необходимо дополнительно представить.
        2.1.12      Организация коммунального комплекса в течение 10 рабочих дней с момента   получения   запроса   подготавливает   и   направляет   запрашиваемые документы. В случае невозможности подготовки и направления запрошенных документов в течение 10 рабочих дней с момента получения запроса, организация коммунального комплекса письменно извещает об этом с обоснованием причин. В 
случае   непредставления   документов   организация   коммунального   комплекса письменно, в течение трех рабочих дней с момента получения извещения о невозможности предоставления документов, извещается об отказе в рассмотрении проекта инвестиционной программы.
 2.1.13. Проект разработанной инвестиционной программы и иных документов, представленных организацией коммунального комплекса, рассматривается в течение 30 календарных дней.
При рассмотрении представленных документов у организации коммунального комплекса могут быть письменно запрошены дополнительные документы, обосновывающие инвестиционную программу и расчет "финансовых потребностей. Организации коммунального комплекса в течение пяти рабочих дней с момента получения запроса представляют запрашиваемую информацию в письменном виде.
 2.1.14. В случае необоснованности предоставленных расчетов, несоответствия рассчитанных финансовых потребностей проекту предоставленной инвестиционной программы  или несоответствия проекта указанной программы техническому заданию   на   ее   разработку,   проект   инвестиционной программы и расчет необходимых   для   ее   реализации   финансовых потребностей возвращается соответствующей   организации   коммунального   комплекса   для   устранения выявленных несоответствий.
   Организация коммунального комплекса в течение 30 календарных дней осуществляет доработку инвестиционной программы в соответствии с замечаниями. После завершения доработки организация коммунального комплекса направляет скорректированную инвестиционную программу с необходимыми дополнительными материалами.
2.1.15 При соответствии предоставленного проекта инвестиционной программы условиям   утвержденного   технического   задания   и   обоснованности расчета, необходимых для ее реализации финансовых потребностей, подготавливаются предложения  о размере надбавки к ценам  (тарифам) для  потребителей и 
соответствующей   надбавке   к   тарифам   на   товары   и   услуги   организации коммунального комплекса, а также предложения о размерах тарифа на подключение к системе коммунальной инфраструктуры и тарифа организации коммунального комплекса на подключение.
2.1.16  Проводится   анализ   доступности   товаров   и   услуг   организаций коммунального комплекса для потребителей, с учетом предлагаемой надбавки к ценам  (тарифам)  для  потребителей  и  тарифа  на подключение  к  системе коммунальной инфраструктуры.
          2.1.17  При вынесении решения о недоступности товаров и услуг организации коммунального комплекса для потребителей:
-   подготавливаются предложения по изменению условий технического задания, на основании которого разрабатывается инвестиционная программа организации коммунального комплекса;
-   подготавливаются предложения по частичному обеспечению финансовых потребностей организации коммунального комплекса за счет средств местного бюджета.
2.1.18 При вынесении решения о доступности товаров и услуг организации коммунального   комплекса   для   потребителей,   предложений   по   частичному обеспечению финансовых потребностей организации коммунального комплекса за счет средств местного бюджета, проект инвестиционной программы организации коммунального комплекса и предоставленные этой организацией коммунального комплекса расчеты направляются в администрацию муниципального образования  «Бохан».
Решение об утверждении инвестиционной программы в недельный срок со дня его принятия доводится до организации коммунального комплекса, осуществляющей реализацию инвестиционной программы.
           2.1.19       Инвестиционные программы организаций коммунального комплекса и надбавки к ценам (тарифам) для потребителей утверждаются решением.
  Надбавки к тарифам на товары и услуги организации коммунального комплекса, тарифы на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, а также тарифы организации коммунального комплекса на подключение устанавливаются решением.
  Тарифы организаций коммунального комплекса на подключение и надбавки к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса устанавливаются на срок не менее трех лет в соответствии со сроком реализации их инвестиционных программ (этапов их инвестиционных программ).
  Тарифы на подключение к системе коммунальной инфраструктуры устанавливаются на срок не менее одного года.
 2.1.20 После установления тарифов и надбавок с организацией коммунального комплекса  заключается  договор  в  целях  развития  системы  коммунальной инфраструктуры,      определяющий      условия     реализации     утвержденной инвестиционной программы данной организации.
2.1.21   Досрочный   пересмотр   тарифов   и   надбавок   осуществляется   в соответствии со ст. 14 Федерального закона от 30 декабря 2004 года N 210-ФЗ«Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса». 
3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
       3.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Место нахождения органа, предоставляющего данную услугу: п. Бохан, ул. Ленина, д.81, тел. (39538)25-4-85.
 Почтовый адрес: 669311, п.Бохан, ул. Ленина, д.81,Боханский район, Иркутская обл.
3.1.2. Режим работы администрации муниципального образования «Бохан»:
            Понедельник- пятница                                  8.45 – 16.45
            Предпраздничные дни                                  8.45 -15.45
            Обед                                                             с 13.00 до 14.00
            Суббота, воскресенье                              выходные дни.
 Информация о режиме работы размещается в сети "Интернет": на официальном сайте администрации муниципального образования «Бохан»:www.bohan.irkobl.ru;
 2.1.3. Адрес электронной почты Администрации муниципального образования «Бохан»: mobohan.a@mail.ru    
4.Ответственный исполнитель муниципальной функции
Ответственным исполнителем муниципальной функции «Регулирование тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса и надбавок к ценам (тарифам) для потребителей» является  специалист  администрации муниципального образования «Бохан».
5. Порядок и формы контроля над исполнением муниципальной функции
5.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по исполнению муниципальной функции и принятием решений специалистом администрации осуществляется главой муниципального образования. 
5.2. Специалист, уполномоченный исполнять муниципальную функцию, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления. Подготовку документов, прием документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль за соблюдением требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления. 
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
5.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
6. Внесудебное (досудебное) обжалование.
6.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое)  на основании настоящего Административного регламента устно или письменно к главе администрации муниципального образования «Бохан» и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за предоставлением муниципальной услуги.
При обращении заявителя устно к главе администрации муниципального образования «Бохан»  ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема.
В случае письменного обращения заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
6.2. В письменном обращении заявителя в обязательном порядке указывается:
1) наименование органа, в который направляется письменное обращение с жалобой, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
2) предмет обращения;
3) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);
4) почтовый адрес заявителя;
5) контактный телефон заявителя;
6) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
6.3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
В случаях, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации муниципального образования  «Бохан», либо уполномоченное должностное лицо администрации  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
В случаях, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.
6.4. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней, с даты регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направления запросов другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом заявителя.
6.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
6.6. Если в результате рассмотрения обращение признанно обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту администрации, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления в судебном порядке.
Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
7. Порядок обжалования действий (бездействий) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.

7.1. Граждане и юридические лица имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации в досудебном и судебном порядке.

7.2. Действия уполномоченных работников могут быть обжалованы:

- должностным лицам администрации;

- гражданами и юридическими лицами.

7.3. Досудебное обжалование.

7.3.1. Жалобы граждан должностным лицам администрации подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.

7.3.2. Жалобы могут быть поданы устно, письменно в форме письма или посредством факсимильной связи. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, либо направлена по почте, в том числе по факсимильной связи.

7.3.3. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее, чем в течение двух рабочих дней с момента поступления. Жалоба рассматривается в срок не позднее одного месяца со дня ее получения.

7.3.4. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. 

7.3.5. Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия гражданина, ее направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе обжалуется судебное решение (жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования судебного решения);

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

        Судебное обжалование.

        7.4. Юридические лица и граждане вправе обжаловать действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц муниципального образования в судебном порядке. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для  обоснования и рассмотрения жалобы.
