РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «БОХАН»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 30 апреля 2013 г. № 95                                                                          п.Бохан

О внесении изменений в постановление
№ 32 от 12 февраля 2013 года

    В целях реализации Федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Устава МО «Бохан»

ПОСТАНОВЛЯЮ

1. Внести изменения в постановление № 32 от 12 февраля 2013 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «По оформлению документов при передаче жилых помещений в собственность граждан». (приложение читать в новой редакции).
2. Настоящее постановление опубликовать в Вестнике МО «Бохан».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО «Бохан»                                                                          Т.С. Чикулева

ПОДГОТОВЛЕНО      ______________________                                        

Т.Б. Яцкова (главный специалист МО «Бохан»)

СОГЛАСОВАНО         ______________________

 А.Н. Черевко (ведущий специалист- юрист)

Утвержден 

Постановлением главы Администрации МО «Бохан»

от 30.04. 2013 г. № 95
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Бохан» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению документов при передаче жилых помещений в собственность граждан

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

"Оформление документов при передаче жилых помещений в собственность граждан".

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Оформление документов при передаче жилых помещений в собственность граждан  (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

1.2.1 Конституцией Российской Федерации;

1.2.2. Гражданским кодексом Российской Федерации;

1.2.3. Жилищным Кодексом Российской Федерации

1.2.4. Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04.07.1991г. № 1541-1 (в ред. Закона РФ от 23.12.1992г. № 4199-1; Федеральных законов от 11.08.1994г. № 26-ФЗ, от 28.03.1998г. № 50-ФЗ, от 01.05.1999г. № 88-ФЗ, от 15.05.2001г. № 54-ФЗ, от 20.05.2002г. № 55-ФЗ, от 26.11.2002г. № 153-ФЗ, от 29.06.2004г. № 58-ФЗ, от 22.08.2004г. № 122-ФЗ, от 29.12.2004г. № 189-ФЗ, от 11.06.2008г.) 

1.2.5. Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 1.2.6. Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (с изменениями, внесенными федеральными законами от 5 марта 2001 г. N 20-ФЗ, от 12 апреля 2001 г. N 36-ФЗ, от 11 апреля 2002 г. N 36-ФЗ, от 9 июня 2003 г. N 69-ФЗ, от 11 мая 2004 г. N 39-ФЗ, от 29 июня 2004 г. N 58-ФЗ, от 22 августа 2004 г. N 122-ФЗ, от 2 ноября 2004 г. N 127-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 189-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 196-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. N 214-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. N 217-ФЗ, от 5 декабря 2005 г. N 153-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 17 апреля 2006 г. N 53-ФЗ, от 3 июня 2006 г. N 73-ФЗ, от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ, от 18 июля 2006 г. N 111-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ);

1.3. Муниципальная услуга оказывается ведущим специалистом-юристом администрации муниципального образования «Бохан».

Основными организациями - участниками реализации настоящего Регламента являются:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;

органы опеки и попечительства;

Государственное унитарное предприятие "Бюро технической инвентаризации" ;

нотариусы;

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда является заключение между администрацией и гражданином договора передачи жилой площади в собственность граждан (далее – договор передачи) и регистрация данного договора в Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

 Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:

Место нахождение:  Иркутская область, Боханский район, пос. Бохан, ул. Ленина д.81 (администрация муниципального образования «Бохан», каб. №  11).

Телефон: 8 (39538) 25-1-54.

График  работы:

понедельник – пятница с 8.45 – 16.45

перерыв                          с 13.00 - 14.00

суббота - воскресенье   выходные дни.

2.3.Официальный сайт  администрации МО «Бохан»:      http://bohan.irkobl.ru
Адрес электронной почты администрации МО «Бохан»:  e-mail: mobohan.a@mail.ru
2.2. Порядок получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.Для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются к юристу:

- в устной форме лично;

- в устной форме по телефону;

- в письменном виде почтой (электронной почтой);

- на официальный сайт Администрации муниципального образования «Бохан» в сети Internet.

2.2.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

Информирование заявителей осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится:

- в устной форме;

- в письменной форме.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей:

- лично;

- по телефону.

Юрист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

2.2.3. Юрист, осуществляющий  информирование по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования должностное лицо должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностным лицом осуществляется в течение 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться  в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время.

Юрист не вправе осуществлять информирование, выходящее  за  рамки  стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заявителя.

Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения, которое фиксируется в журнале обращений, заявителя осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ на обращение заявителя готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ может направляться в письменном виде, по электронной почте либо через официальный сайт администрации муниципального образования «Бохан»  в сети «Интернет» в зависимости от способа обращения заявителя или по его желанию.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заявителю в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения.

Ответ на обращение, направленный по электронной почте, размещается на сайте администрации муниципального образования «Бохан» в сети «Интернет» в течение 10 рабочих дней со дня поступления указанного обращения.

Публичное письменное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая сайт администрации муниципального образования «Бохан» в сети «Интернет», и размещения материалов на информационных стендах, в помещениях администрации муниципального образования «Бохан».


Заявитель имеет право в любое время с момента сдачи документов на получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги.

Для получения сведений о ходе выполнения муниципальной услуги заявитель  указывает (называет) фамилию, имя, отчество, дату и порядковый регистрационный номер обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) выполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

При письменном запросе о ходе выполнения муниципальной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет», электронной почты, соответствующие сведения должны быть доведены до заявителя юристом в течение 10 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения.

2.2.4. На информационных стендах и на сайте администрации муниципального образования «Бохан» в сети «Интернет» размещается следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги  (далее также – заявление);

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- требования к документам, предоставляемым заявителем для получения муниципальной услуги;

- сведения о графике (режиме) работы;

- сведения о месте нахождения, контактных телефонах, адресе электронной почты, электронном адресе сайта администрации муниципального образования «Бохан» в сети «Интернет»;

- график сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

- основания для продления сроков предоставления муниципальной услуги;

- основания для приостановления выполнения муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе выполнения муниципальной услуги;

- порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- перечень типовых вопросов и ответы на них.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта должен быть не менее 18-го), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.

2.3.Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги

Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.1 настоящего Регламента.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.

2.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги (приложение 1)

1. Ордер на занимаемое жилое помещение или иной документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (постановление о переоформлении финансово-лицевого счета, договор социального найма и т.п.).

2. Паспорт или иные документы, удостоверяющие личность, свидетельства о рождении несовершеннолетних членов семьи нанимателя, а также копии указанных документов, заверяемые лицом, осуществляющим их прием.

3. Доверенность, нотариально удостоверенная нотариусом.

4. Технический паспорт на объект недвижимости с указанием его кадастрового номера, подготовленный предприятием технической инвентаризации.

5. Дополнительные документы в случаях, установленных законодательством:

разрешение органов опеки и попечительства, если из данного жилого помещения были выписаны несовершеннолетние члены семьи либо граждане, ограниченные в дееспособности;

справка об использовании права бесплатной приватизации жилья с предыдущих мест жительства;

заявление об отказе от участия в приватизации жилой площади (в случае соответствующего волеизъявления граждан-жильцов). 

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги

-  решение вопроса о приватизации жилых помещений принимается по заявлениям граждан в двухмесячный срок со дня подачи документов; 

- максимальное время ожидания приема при подаче/выдаче документов на организацию процесса приватизации не должно превышать 30 минут;

-  продолжительность приема у специалиста не должна превышать 10 мин. при подаче/получении документов.

 2.6.Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) непредставление полного пакета документов, перечисленных в пункте 2.4. настоящего Регламента;

б) наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

2.7.Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные законодательством Российской Федерации и Иркутской области

2.8.  Требования к предоставлению муниципальной услуги на бесплатной (платной)  основе

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

III. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием  и регистрация документов на приватизации жилых помещений, 

 - оформление договора передачи, а также оформление сопутствующих документов (заявления о регистрации права муниципальной собственности);

- выдача договора передачи;

3.1. Прием и регистрация документов.

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение граждан, их представителей в (наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу) с комплектом документов, необходимых для организации процесса приватизации.

3.1.2. Юрист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.1.3. Юрист, ответственный за прием документов, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя участников приватизации действовать от их имени.

3.1.4. Юрист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для организации процесса приватизации.

3.1.5 Юрист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц – без сокращения, с указанием мест их нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.6. Юрист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.

3.1.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте юрист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для организации процесса приватизации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на организацию процесса приватизации, юрист, формирует перечень выявленных препятствий для организации процесса приватизации в 2-х экземплярах и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для организации процесса приватизации вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у юриста.

При желании заявителя устранить препятствия позднее (после подачи документов на организацию процесса приватизации) путем представления дополнительных или исправленных документов юрист, ответственный за прием документов, обращает его внимание на наличие препятствий для организации процесса приватизации и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления.

3.2. Оформление договора передачи

3.2.1. Основанием оформления договора передачи жилого помещения в собственность граждан является распоряжение органа местного самоуправления (далее – собственник жилого помещения) о передаче жилого помещения в собственность граждан, занимающих данное помещение, в порядке, установленном законодательством. Проект соответствующего решения составляется юристом.

3.2.2. Юрист, приступает к оформлению договора передачи на основании распоряжения о передаче жилого помещения в собственность граждан. Договор передачи оформляется в трех экземплярах:

один, из которых остается в администрации МО «Бохан»;

один – собственнику жилого помещения;

один – Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области.

3.2.3. Договор передачи подписывается, с одной стороны, главой администрации, с другой – гражданином/гражданами, желающими приватизировать данное жилое помещение.

3.2.4. Договор передачи приобщается к документам, поступившим и сформированным в ходе организации процесса приватизации.

3.3. Выдача документов.

3.3.1. Основанием для выдачи документов являются обращение заявителя для получения и поступление юристу документов для выдачи заявителю.

3.3.2. Юрист, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.3.3. Юрист, находит приватизационное дело с документами, предоставленными для организации процесса приватизации, и иными документами, подлежащими выдаче.

3.3.4. Юрист, знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает название выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении договора передачи в книге учета выданных договоров передачи и получении иных документов.

3.3.5. Юрист, выдает документы заявителю. Оставшиеся документы передаются в порядке делопроизводства для помещения в дело (формирования дела) правоустанавливающих документов.

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих:
1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

5. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, указанные в данной статье нормы  не применяются.

6. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

12. Указанные положения, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

5.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений юристом осуществляется главой администрации. 

Прилоожение 1

 К административному регламенту
Администрации муниципального образования «Бохан» 
по предоставлению муниципальной услуги 
по оформлению документов при передаче 
жилых помещений в собственность граждан

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ПРИ ПЕРЕДАЧЕ

ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

1. Ордер на занимаемое жилое помещение или иной документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (постановление о переоформлении финансово-лицевого счета, договор социального найма и т.п.).

2. Паспорт или иные документы, удостоверяющие личность, свидетельства о рождении несовершеннолетних членов семьи нанимателя, а также копии указанных документов, заверяемые лицом, осуществляющим их прием.

3. Доверенность, нотариально удостоверенная нотариусом.

4. Технический паспорт на объект недвижимости с указанием его кадастрового номера, подготовленный предприятием технической инвентаризации.

5. Дополнительные документы в случаях, установленных законодательством:

разрешение органов опеки и попечительства, если из данного жилого помещения были выписаны несовершеннолетние члены семьи либо граждане, ограниченные в дееспособности;

выписка из домовой книги о предыдущих местах постоянного проживания начиная с 11 июля 1991 года (если такая информация отсутствует в паспорте);

справка об использовании права бесплатной приватизации жилья с предыдущих мест жительства;

документ, подтверждающий отсутствие задолженности по квартплате и оплате коммунальных услуг на момент подачи заявления на приватизацию;

заявление об отказе от участия в приватизации жилой площади (в случае соответствующего волеизъявления граждан-жильцов).

                                                                                                                                      Приложение 2

К административному регламенту
Администрации муниципального образования «Бохан» 
по предоставлению муниципальной услуги 
по оформлению документов при передаче 
жилых помещений в собственность граждан

                                                                                      Главе администрации МО «Бохан»

Т.С. Чикулевой 

От________________

Адрес___________________

                                                      З А Я В Л Е Н И Е       

                                                 о приватизации жилья

Я, ответственный наниматель, гр._____________________________________________

____________________________________________________________________________

проживающий по адресу: п.Бохан, ул., пер._______________________________________

дом_____ квартира _______ 

домаш. телефон_________   служебный__________________

Дом находится в ведении _______________________________________________________

Прошу передать  в собственность  (общую,  совместную, долевую)  дом,  квартиру 

_____________________________________________________________________________

на_____этаже__________________этаж. дома_______________________________________

                                                                                 кирпичный, деревянный, блочный  и т.д.

На указанной площади, я, ответственный наниматель________________________________

проживаю с «    »_________________________ г на основании ордера №____________

договора соц. найма №_____от __________________________________________________

выданного____________________________________________________________________ 

                                             каким органом

с ________________________________________г. на __________ человек.

За указание неправильных сведений подписавшие заявление несут ответственность по 

Закону                                                                                                        _________________

                                                                                                                        Подпись

На указанной жилой площади в настоящее время со мной проживают и согласны

приватизировать:

	№

№ 
	     Ф.И.О 

   полностью                      
	Год

рож-

дения  
	Родст.

отноше-

  ния
	Паспорт, серия ,

№, дата прописки


	Место 

работы       
	Согласие

соверш.чл

семьи вкл.

детей,старш.

 14 лет (подпись)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Перечисленные выше граждане  ранее не приобретали бесплатно в собственность жилье.

В случае приобретения квартиры(дома) обязуемся:

1. Содержать в исправном состоянии квартиру (дом)

Доверяем представлять наши интересы ( Ф. И. О., серия,  № паспорт)


_____________________________________________________________________________

                   Подпись(и)  заявителя(ей)   _____________________________________

                                                                      _____________________________________

                                                                      _____________________________________

                                                                      _____________________________________

    Заявление  принято  "__" _________ __ г.  и  зарегистрировано  в  книге

учета  приема   заявлений  и  выдачи   документов  по  приватизации  жилья  за

N _________.

    Данные   заявителей  проверены  и  соответствуют  указанным  в документах,

удостоверяющих личность, и данным, имеющимся в организации ___________________

______________________________________________________________________________

            Специалист МО «Бохан» ___________/_____________________

                                                            (подпись)         (Ф.И.О.)

 Приложение 3
К административному регламенту
Администрации муниципального образования «Бохан» 
по предоставлению муниципальной услуги 
по оформлению документов при передаче 
жилых помещений в собственность граждан

                                           КНИГА

                           ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

                                 ПО ПРИВАТИЗАЦИИ ЖИЛЬЯ

                        __________________________________________

                           (наименование предприятия, учреждения)

	Дата 
приема
заяв- 
ления 
	N реги-
страции
	Ф.И.О.  
	Адрес 
	N кви-
танции
	Подпись
заяви- 
теля   
	N  дого-
вора  на
передачу
жилья  в
собст-  
венность
	Дата 
выдачи
дого- 
вора  
	N  свиде-
тельства 
о   госу-
дарствен-
ной реги-
страции  
права    
	Подпись
получа-
теля   
	Приме-
чания 

	1  
	2   
	3    
	4   
	5  
	6   
	7   
	8  
	9    
	10  
	11  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                     Приложение 4
К административному регламенту
Администрации муниципального образования «Бохан» 
по предоставлению муниципальной услуги 
по оформлению документов при передаче 
жилых помещений в собственность граждан

Форма

ДОГОВОР № 

передачи жилого помещения в собственность граждан

п. Бохан                                                                                                                     от                 года.
  Администрация МО «Бохан», в лице главы администрации ___________________ действующей на основании решения ТИК Боханского района  № _____________________ г., именуемый в дальнейшем «Продавец» с одной стороны и покупатель: 

 _______________________ г.р.,  проживает по адресу Иркутская обл., Боханский район, п. Бохан, ул._____________ д. ___, кв.___ , паспорт серия _______ № ______ выдан  ______________________________г.,

           именуемый в дальнейшем «Покупатель», заключили настоящий договор о нижеследующем: «Продавец» передает бесплатно, а «Покупатель» приобретает в порядке приватизации в собственность квартиру, по ордеру № _____, от ___________________ г. выданный Боханской поселковой администрацией, состоящую из _____ комнат, общей площадью ________ кв.м., жилой площадью _______кв.м., находящуюся по адресу: Иркутская область, Боханский район, п.Бохан, ул.__________, д.___, кв.___.

      В жилом помещении прописаны и проживают :

1. 
2. 

1. Право на передачу в собственность жилого помещения реализует гражданин(ка):

_______________________________________________

_______________________________________________

   2. Право собственности на жилое помещение возникает с момента государственной регистрации договора в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области.

      3. В случае смерти «Покупателя» все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам на общих основаниях.

     4. «Покупатель» вправе самостоятельно определять организацию для обслуживания жилого помещения, включая государственные и муниципальные жилищно-эксплутационные предприятия, предприятия иных форм собственности.

      5. «Покупатель» осуществляет ремонт жилого помещения за счет собственных средств, своевременно оплачивает предоставленные коммунальные услуги. А также участвует в расходах, связанных с обслуживанием и ремонтом инженерного оборудования, мест общего пользования дома и содержания придомовой территории, соразмерно занимаемой жилой площади в этом доме.

6. «Покупатель» при использовании жилого помещения несет обязанности и ответственность, установленные законодательством.

       7. «Покупатель» владеет, пользуется и распоряжается  жилым помещением по своему усмотрению, вправе продавать, завещать, сдавать в аренду, совершать с ним иные сделки, не противоречащие законодательству.

       8. Настоящий договор может быть расторгнут или изменен по соглашению сторон при отсутствии спора в порядке, установленном Положением о приватизации жилищного фонда. При наличии спорных вопросов между собственниками или сторонами, договор может быть расторгнут или изменен только по решению суда.

       9. Расходы связанные с оформлением  настоящего договора, а также с его изменением либо расторжением производятся за счет средств «Покупателя».

     10.  Настоящий договор составлен в 4 экземплярах, один находится в делах «Продавца», 3 (три) выдаются «Покупателю».

Адреса сторон:

«Продавец» Иркутская область, Боханский район, п.Бохан ул. Ленина 81

ИНН 8503006035

КПП 850301001

л/с 03109001070

УФК по Иркутской области (Администрация МО «Бохан»)

БИК 042520001

Банк: ГРКЦ ГУ Банка России по Иркутской области г.Иркутск

Код 12211705050100000180

ОКАТО 25126905000

«Покупатель» ___________________________________________________________ Иркутская область, Боханский район, п.Бохан, ул.____________, дом ___, кв. ___. 
__________________________   




_____________________________________

подпись продавца






подпись покупателя

                                                                                                                                             _____________________________________

                         






подпись покупателя

Настоящий договор зарегистрирован в администрации МО «Бохан»

«____»_________________20____г.

Глава администрации МО «Бохан»:                                                              __________________
